
 

 

………………………. z  dn. ………..11.2025 r.  
 
 
 

UMOWA NA REALIZACJĘ AUDYTU ZEWNĘTRZNEGO PROJEKTU 
 
 

 
Zawarta w dniu ………………. 2025 r. w Sękocinie Starym pomiędzy:  
Biurem Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej w Sękocinie Starym, z adresem ul. Leśników 21, 05-090 Sękocin 
Stary, NIP: 525-000-78-85, zwanym dalszej części umowy Zamawiającym, reprezentowanym przez 
dr Janusza Dawidziuka Dyrektora BULiGL i  mgr Beatę Rokicką – Siwek Główną Księgową BULiGL   
a 

………………………………………………. z siedzibą w …………………………………………………………………………………………, 
wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …………………, NIP: ……………….., REGON: 
……………………………….. 
reprezentowaną przez: 

…………………………………………….  

zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą 
 
o  następującej treści: 
 

§ 1 
1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę polegającą  

na przeprowadzeniu śródokresowego audytu zewnętrznego I fazy Projektu pt.: „Odtworzenie oraz 

zachowanie obszarów bagiennych, torfowisk i terenów podmokłych na obszarach Natura 2000 

i Zielonej Infrastruktury (LIFE21 IPE/PL/069640)”, realizowanego przez Konsorcjum, którego 

Liderem jest Biuro Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej, w oparciu o umowę z Europejską Agencją 

Wykonawczą ds. klimatu, infrastruktury i środowiska CINEA nr 101069640 - LIFE21-IPN-PL-

WETLANDS GREEN LIFE oraz Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska I Gospodarki Wodnej nr 

3374/2022/Wn50/OP-WK-LF/D, zakończonego sporządzeniem Independent Report of Factual 

Findings (IRFF) dla całego Projektu i dla każdego Konsorcjanta osobno (PL/EN) oraz wystawieniem 

Certificate on the Financial Statements (CFS) zgodnie z ToR KE/CINEA. 

2. Projekt wykonywany jest przez Konsorcjum w składzie: 
– Biuro Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej w Sękocinie Starym – Lider Projektu 
- Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie   
- Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie 
 

3. Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z postanowieniami umowy z CINEA nr 101069640 - LIFE21-

IPN-PL-WETLANDS GREEN LIFE, umowy z NFOŚiGW nr 3374/2022/Wn50/OP-WK-LF/D, wnioskiem o 

dofinansowanie, oraz zgodnie z powszechnie uznawanymi polskimi i międzynarodowymi standardami 

audytu. 

 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i sposobu realizacji przedmiotu umowy. 

 
§ 2 



 

 

1. Wykonawca oświadcza, że jest firmą audytorską wpisaną do rejestru PANA (lub zatwierdzoną zgodnie 

z prawem innego państwa UE) oraz wyznacza do realizacji kluczowego biegłego rewidenta 

………………………………………………………………..(imię, nazwisko, nr wpisu PIBR). Wykonawca spełnia 

wymagania niezależności i etyki zawodowej właściwe dla zatwierdzonych audytorów w rozumieniu 

dyrektywy 2006/43/WE. 

 

2. Wykonawca zrealizuje umowę zgodnie z zasadami etyki zawodowej, posiadanymi kwalifikacjami i 

doświadczeniem, obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz warunkami niniejszej 

umowy. Usługa zostanie wykonana zgodnie z Terms of Reference KE/CINEA dla CFS, jako procedury 

uzgodnione wg ISRS 4400, z zachowaniem zasad etyki (Kodeks IESBA/PIBR) i wymogów niezależności. 

 

3. Audytor jest zobowiązany do należytego dokumentowania przeprowadzonych czynności. 

 

4. Wykonawca zobowiązuje się udzielić Zamawiającemu, na każde jego żądanie, wszelkich informacji 

niezbędnych do oceny stopnia realizacji przedmiotu umowy. 

 

 

 
§ 3 

1. Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Lidera Konsorcjum i u partnerów Konsorcjum 

realizującego Projekt. 

 

2. Dokumentacja finansowa Projektu prowadzonego przez każdego Konsorcjanta znajduje się i zostanie 

udostępniona audytorowi w siedzibie każdego z partnerów Konsorcjum.  

 

3. Raporty powinny zawierać ustalenia dotyczące realizacji całego Projektu, tym niemniej wymagane jest 

przedstawienie ustaleń i zaleceń w szczegółowości dla poszczególnych konsorcjantów osobno. 

 

4. Termin rozpoczęcia czynności audytowych nastąpi najpóźniej w ciągu 5 dni kalendarzowych od dnia 

zawarcia umowy. 

 

5. Czynności audytowe obejmujące między innymi: 

• analizę poprawności dokumentowania ponoszonych wydatków zgodnie z wytycznymi oraz 

prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej,  

• weryfikację poprawności przekazywania środków unijnych pomiędzy beneficjentem a 

współbeneficjentami,  

• potwierdzenie, że wydatki zostały poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o 

dofinansowanie i budżetem projektu oraz zostały ujęte w katalogu wydatków 

kwalifikowalnych stanowiącym część dokumentów związanych z kwalifikowalnością 

wydatków,  

• potwierdzenie, że wydatki zostały poniesione w okresie kwalifikowalności wydatków 

projektu oraz zgodnie z zasadami należytego zarządzania finansami,  



 

 

• weryfikację zgodności podejmowanych działań z harmonogramem rzeczowo-finansowym, 

umową o dofinansowanie,  

• weryfikację zgodności zakupów/usług z zasadami udzielania zamówień (w tym zasadą 

konkurencyjności),  

• weryfikację kosztów osobowych (karty czasu pracy, stawki), kosztów pośrednich/ryczałtów, 

przychodów/projektowych,  

• kursów walut i dat kwalifikowalności,  

• ścieżki audytowej, archiwizacji i dostępności dokumentów dla kontroli KE/CINEA/ETO/OLAF 

• weryfikację poprawności przechowywania dokumentacji księgowej.   

zostaną przeprowadzone maksymalnie do dnia 26.01.2026 r. 

 

6. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wstępną wersję opinii i projekt pisemnego sprawozdania 

audytora z przeprowadzonego audytu najpóźniej do dnia 15.01.2026 r. 

 

7. Zamawiający ma 5 dni kalendarzowych na zapoznanie się ze wstępną wersją raportów oraz zgłoszenie 

ewentualnych uwag. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego do wstępnej wersji 

raportów, Wykonawca zobowiązany jest do ich rozpatrzenia i złożenia w ciągu 5 dni od ich otrzymania 

3 egzemplarzy ostatecznej wersji opinii i sprawozdania w polskiej i angielskiej wersji językowej w 

formie drukowanej oraz w wersji elektronicznej (w postaci plików *.pdf oraz *.docx podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz utrwalonych na płycie CD). 

 

8. Przyjęcie przez Zamawiającego ostatecznej wersji raportów zostanie potwierdzone protokołem 

odbioru. 

 
9. Na życzenie Zamawiającego Wykonawca, w ramach niniejszej umowy, zobowiązuje się wziąć udział w 

zorganizowanym przez Biuro Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej spotkaniu zamykającym audyt przed 

zatwierdzeniem sprawozdania z audytu. 

 

10. Wykonawca będzie prowadził i przechowywał dokumentację roboczą z realizacji umowy przez okres 

co najmniej 5 lat od złożenia CFS, chyba że przepisy UE wymagają dłużej. 

 

11. Na żądanie, Wykonawca umożliwi wgląd w dokumentację roboczą właściwym organom UE 

(KE/CINEA/OLAF/ETO/EPPO) oraz krajowego nadzoru publicznego (PANA), z poszanowaniem 

przepisów o poufności i tajemnicy zawodowej. 

 

 
§ 4 

1. W celu prawidłowego i rzetelnego wykonania przedmiotu Zamawiający pozyska od Konsorcjantów 

zgodę na udostępnienie niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia dokumentów i 

informacji. 

 



 

 

2. Konsorcjanci zobowiązani są w szczególności do umożliwienia przeprowadzenia czynności audytu 

zewnętrznego w zakresie związanym z Projektem. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić swoją 

pomoc w prowadzeniu uzgodnień z pozostałymi Konsorcjantami co do przebiegu audytu. 

 

3. W Biurze Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej udostępnione zostaną  

w szczególności: 

1) dokumenty formalno-prawne Projektu (w tym: umowy na realizację projektu, wnioski o płatność, 

raporty okresowe), 

2) wyodrębniona ewidencja finansowo-księgowa Projektu w części dotyczącej analizowanego 

Projektu BULiGL  jako członka Konsorcjum  

3) dowody źródłowe stanowiące podstawę rozliczenia wniosku w części dotyczącej analizowanego 

Projektu w BULiGL 

4) wszelkie inne dokumenty mające związek z realizacją i rozliczeniem Projektu, będące 

w posiadaniu BULiGL. 

 

4. Konsorcjanci realizujący Projekt poprzez osoby wskazane w ust. 7 udzielą wyczerpujących informacji i 

wyjaśnień – niezbędnych do wykonania postanowień umowy. 

 

5. Zamawiający będzie współdziałał z Wykonawcą w celu zapewnienia sprawnego przebiegu 

wykonywania umowy. 

 

6. Jeżeli do wykonania umowy potrzebne jest współdziałanie Zamawiającego, a tego działania brak, 

Wykonawca może wyznaczyć Zamawiającemu odpowiedni termin z zagrożeniem, że po 

bezskutecznym upływie terminu będzie uprawniony do odstąpienia od umowy. 

 

7. Zamawiający wyznacza osoby do kontaktu w sprawie przeprowadzania audytu: 

1) ze strony Konsorcjum: 

Lider konsorcjum – Biuro Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej 

o sprawy merytoryczne:  

………………………………….., tel. ………………………………….., e-mail …………………………….. 

o sprawy finansowe:  

………………………………….., tel. ……………………………………, e-mail …………………………… 

2)  Pozostali konsorcjanci 

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 

o sprawy merytoryczne:  

…………………………………., tel. ………………………………….., e-mail ………………………………… 

o sprawy finansowe:  

……………………………………, tel. …………………………………, e-mail ………………………………… 

Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska 

o sprawy merytoryczne:  

………………………………….., tel. …………………………………, e-mail ………………………………….. 



 

 

o sprawy finansowe:  

…………………………………., tel. ……………………………….., e-mail …………………………………… 

 
8. Zmiana osób, o których mowa w ust. 7, następuje poprzez pisemne powiadomienie i nie jest 

traktowana jako zmiana treści umowy. 

 
§ 5 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku z 

wykonywaniem Umowy, w szczególności informacji o charakterze organizacyjnym, technicznym, 

finansowym, prawnym lub handlowym, dotyczących Zamawiającego, Konsorcjantów lub Projektu, 

niezależnie od formy ich utrwalenia („Informacje Poufne”). 

2. Wykonawca wykorzysta Informacje Poufne wyłącznie w celu i w zakresie niezbędnym do wykonania 

Umowy oraz zapewni, że dostęp do nich uzyskają wyłącznie osoby upoważnione, związane 

równoważnym obowiązkiem poufności. 

3. Obowiązek poufności nie dotyczy informacji: 

a. publicznie znanych bez naruszenia Umowy;  

b. ujawnionych Wykonawcy zgodnie z prawem przez podmiot trzeci bez obowiązku poufności; 

c. których ujawnienia wymagają bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa lub uprawnione 

organy, w tym KE/CINEA, OLAF, Europejski Trybunał Obrachunkowy, EPPO oraz PANA – w 

zakresie niezbędnym do nadzoru/ kontroli/ audytu, obejmującym także dokumentację 

roboczą 

4. Wykonawca wdroży i utrzyma adekwatne środki organizacyjne i techniczne chroniące Informacje 

Poufne, co najmniej: kontrolę dostępu, autoryzację użytkowników, szyfrowanie transmisji, 

zabezpieczenia fizyczne nośników, kopie zapasowe, rejestrowanie incydentów oraz szkolenia 

personelu. 

5. Obowiązek poufności jest bezterminowy i trwa także po zakończeniu Umowy; w żadnym przypadku 

nie krócej niż 10 lat od dnia jej wygaśnięcia lub rozwiązania. 

6. Po zakończeniu Umowy Wykonawca — na żądanie Zamawiającego — niezwłocznie zwróci lub 

bezpiecznie zniszczy nośniki zawierające Informacje Poufne, z wyjątkiem kopii, których 

przechowywania wymagają przepisy prawa lub względy dowodowe (w tym dokumentacja audytowa); 

w takim wypadku nadal obowiązuje poufność. 

7. Naruszenie postanowień niniejszego paragrafu stanowi istotne naruszenie Umowy i uprawnia 

Zamawiającego do dochodzenia kar umownych i/lub odszkodowania na zasadach ogólnych oraz — w 

przypadku rażącego naruszenia — do odstąpienia od Umowy. 

8. Postanowienia niniejszego paragrafu uzupełniają i nie ograniczają obowiązków wynikających z 

przepisów o tajemnicy przedsiębiorstwa oraz z przepisów regulujących wykonywanie zawodu 

biegłego rewidenta/audytora. 

9. Jeżeli raporty z przeprowadzonego audytu (lub ich część) są utworem  

w rozumieniu przepisów prawa autorskiego, wówczas z chwilą odbioru przedmiotu umowy 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworu (lub 

utworów) stworzonego w ramach realizacji niniejszej umowy,  

a wynagrodzenie wskazane w § 6 obejmuje także należność za przeniesienie na rzecz Zamawiającego 



 

 

przez Wykonawcę całości autorskich praw majątkowych do tego utworu, na następujących polach 

eksploatacji: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy 

utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono - wprowadzanie 

do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, rozpowszechnienia utworu w całości 

lub we fragmentach poprzez jego publikację, 

3) korzystania z utworu na własny użytek, 

4) udostępnienia osobom trzecim, w tym publiczne odtwarzanie, wyświetlanie, 

5) trwałego lub czasowego zwielokrotnienia, 

6) wprowadzania do pamięci komputera, 

7) wyświetlania. 

 
 

§ 5a 
 

1. Na potrzeby art. 28 RODO Strony uznają, że Zamawiający jest administratorem danych 

osobowych, a Wykonawca — podmiotem przetwarzającym (procesorem), działającym wyłącznie 

na udokumentowane polecenie Zamawiającego. 

2. Wykonawca przetwarza dane osobowe wyłącznie w celu realizacji Umowy (wykonanie audytu i 

sporządzenie jego rezultatów) przez okres trwania Umowy oraz przez czas niezbędny do 

wypełnienia obowiązków prawnych i obrony przed roszczeniami, nie dłużej niż to konieczne. 

3. Charakter czynności przetwarzania obejmuje w szczególności: dostęp, przeglądanie, 

porządkowanie, analizowanie, utrwalanie w dokumentacji audytowej oraz sporządzanie 

raportów/opinii/certyfikatów. 

4. Kategorie danych i osób: dane identyfikacyjne, kontaktowe i dotyczące 

zatrudnienia/wynagrodzeń/rozliczeń (w niezbędnym zakresie) pracowników, współpracowników, 

wykonawców i osób kontaktowych Zamawiającego oraz Konsorcjantów, a także innych osób, 

których dane są zawarte w dokumentacji Projektu. 

5. Obowiązki Wykonawcy (art. 28 ust. 3 RODO): 

a. przetwarza dane wyłącznie na udokumentowane polecenie Zamawiającego, także w 

zakresie transferów do państw trzecich; 

b. zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych zobowiązały się do 

zachowania poufności lub podlegały odpowiedniemu obowiązkowi ustawowemu; 

c. wdraża odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, o których mowa w art. 32 RODO, 

zapewniające stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku; 

d. prowadzi rejestr kategorii czynności przetwarzania realizowanych w imieniu 

Zamawiającego; 

e. pomaga Zamawiającemu wywiązać się z obowiązków wobec osób, których dane dotyczą 

(art. 12–22 RODO), w tym w zakresie realizacji żądań; 

f. pomaga Zamawiającemu w wywiązywaniu się z obowiązków z art. 32–36 RODO (m.in. 

ocena skutków, konsultacje); 

g. po zakończeniu świadczenia usług dotyczących przetwarzania — w zależności od decyzji 

Zamawiającego — usuwa lub zwraca wszystkie dane osobowe oraz usuwa ich istniejące 



 

 

kopie, chyba że prawo UE lub prawo państwa członkowskiego nakazuje ich 

przechowywanie; 

h. udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz umożliwia przeprowadzanie 

audytów/inspekcji przez Zamawiającego lub audytora przez niego upoważnionego, z 

zachowaniem zasad bezpieczeństwa informacji. 

6. Wykonawca nie może powierzyć danych dalszym podmiotom (podprocesorom) bez uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego. W przypadku zgody — Wykonawca nałoży na podprocesora 

równoważne obowiązki jak w niniejszym paragrafie i ponosi pełną odpowiedzialność za jego 

działania lub zaniechania. 

7. Zgłaszanie naruszeń. Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia 

naruszenia ochrony danych osobowych, zgłosi je Zamawiającemu, przekazując co najmniej opis 

zdarzenia, kategorie i przybliżoną liczbę osób, możliwe konsekwencje oraz środki zaradcze. 

8. Przekazywanie danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej może nastąpić 

wyłącznie na podstawie polecenia Zamawiającego i przy spełnieniu przesłanek z art. 45–49 RODO. 

9. W zakresie przetwarzania danych osobowych pierwszeństwo mają postanowienia niniejszego § 

5a. Postanowienia § 5 stosuje się odpowiednio do wszelkich danych i informacji, które nie 

stanowią danych osobowych. 

 
§ 6 

1. Z tytułu zrealizowania niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na 

kwotę netto ………………….. zł (słownie:……………………………………… złotych) + stawka podatku VAT w 

wysokości 23 %, co stanowi wartość brutto ………………. zł (słownie: ……………………………………………. 

złotych). 

 

2. Wynagrodzenie obejmuje koszt wszystkich prac składających się na wykonanie niniejszej umowy (w 

tym m. in. ewentualne koszty przejazdów, noclegów, diet, tłumaczeń dokumentów ). 

 
 
 

§ 7 
1. Po wykonaniu przedmiotu umowy i podpisaniu nie zawierającego zastrzeżeń protokołu odbioru 

Wykonawca wystawi właściwą fakturę VAT. Treść faktury przed jej wystawieniem zostanie 

uzgodniona z Zamawiającym. 

2. Zapłata za fakturę nastąpi przelewem bankowym na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT, w 

terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. Za dzień 

zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

3. Faktura powinna zostać wystawiona na: Biuro Urządzania Lasu i Geodezji Leśnej,  ul. Leśników 21, 05-

090 Sękocin Stary, NIP: 525-000-78-85 i dostarczona pod ten sam adres. 

 
§ 8 



 

 

1. W przypadku opóźnienia w realizacji umowy lub opóźnienia w usunięciu wady Zamawiający będzie 

uprawniony do żądania od Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w §6 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia. 

 

2. W razie odstąpienia od niniejszej Umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy lub odstąpienia od 

umowy przez Wykonawcę z jego winy, Zamawiający będzie uprawniony do żądania kary umownej w 

wysokości 10% określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy wynagrodzenia brutto za wykonanie audytu 

Projektu. 

 

3. W razie odstąpienia od niniejszej Umowy przez Wykonawcę z winy Zamawiającego, Wykonawca 

będzie uprawniony do żądania kary umownej w wysokości 10% określonego w § 6 ust. 1 niniejszej 

umowy wynagrodzenia brutto za wykonanie audytu Projektu. 

 

4. Jeśli Zamawiający nie wykona swoich zobowiązań, wynikających z umowy i w związku z tym nastąpi 

zwłoka w płatności, Wykonawca będzie uprawniony do żądania od Zamawiającego odsetek 

ustawowych za opóźnienie w zapłacie za każdy dzień zwłoki, liczonych od kwoty z zapłatą, której 

pozostaje w zwłoce. 

 

5. Zapłata kar i odsetek ustawowych nie pozbawia żadnej ze Stron umowy prawa do dochodzenia 

odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w kodeksie cywilnym. 

6. Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych  

w wyniku realizacji niniejszej umowy. 

 
§ 9 

1. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie sprawy sporne będą starały się rozstrzygać polubownie, 

w drodze wzajemnych negocjacji. 

 

2. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

 

§ 10 
Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 11 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące 
przepisy, w szczególności kodeks cywilny. 
 

§ 12 
1. Wykonawca oświadcza i zapewnia niezależność od Zamawiającego i wszystkich Konsorcjantów, w 

tym brak powiązań osobowych/kapitałowych oraz brak świadczenia usług mogących zagrażać 

niezależności (w szczególności: prowadzenie ksiąg, sporządzanie sprawozdań/wniosków o 

płatność, projektowanie i wdrażanie kontroli wewnętrznych w zakresie objętym CFS) w okresie 

objętym raportem i w trakcie wykonywania umowy. 



 

 

2. Wykonawca udokumentuje ocenę zagrożeń dla niezależności oraz zastosowane zabezpieczenia i 

przekaże Zamawiającemu oświadczenie o niezależności przy zawarciu umowy i przy przekazaniu 

raportów. 

3. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 
 
 
 
 

………………..…………….……...                                                          ……..………………………………… 
ZAMAWIAJĄCY                                                                 WYKONAWCA 


